Zatgcznik nr 4 do Procedury bezpieczeristwa na terenie Przedszkola nr 64 im. Przyjaciot Kubusia

Puchatka w Warszawie w zwiqzku z epidemig COVID-19

Procedura postepowania na wypadek zakazenia

koronowirusem lub zachorowania na COVID-19 dziecka

lub pracownika przedszkola
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Celem wprowadzenia Procedury jest:

1.

2.

DATA WDROZENIA
Procedura obowigzuje od 18.05.2020 r.

PODSTAWA PRAWNA

Troska o zapewnienie bezpiecznych oraz higienicznych warunkdw podopiecznym oraz
kadrze sprawujacej opieke nad podopiecznymi w placéwce oswiatowej,
Zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
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Zatgcznik nr 4 do Procedury bezpieczeristwa na terenie Przedszkola nr 64 im. Przyjaciot Kubusia

Puchatka w Warszawie w zwigzku z epidemig COVID-19

Do celéw niniejszego dokumentu stosuje sie nastepujace definicje:

DEZYNFEKCIA

Proces redukcji ilosci  biologicznych  czynnikow
chorobotwdérczych przez zastosowanie metod fizycznych
i chemicznych.

BLISKI KONTAKT

1. Pozostawanie w bezposrednim kontakcie z osobg
z podejrzeniem zakazenia koronawirusem Covid-19 lub
w odlegtosci mniejszej niz 2 m przez ponad 15 minut, bez
zabezpieczenia w srodki ochrony osobistej

2. Prowadzenie rozmowy twarzg w twarz z osobg
z podejrzeniem zakazenia koronawirusem Covid-19
w odlegtosci mniejszej niz 1 m, bez zabezpieczenia
w srodki ochrony osobistej

PLACOWKA Przedszkole nr 64 im. Przyjaciot Kubusia Puchatka
w Warszawie
PODOPIECZNI Dzieci uczeszczajgce do Przedszkola nr 64 im. Przyjaciot

Kubusia Puchatka w Warszawie

PRACOWNICY/WSPOtPRACOWNICY

Osoby zatrudnione na stanowisku nauczyciela lub na
innym stanowisku, $wiadczgce prace na rzecz Przedszkola
nr 64 im. Przyjacioét Kubusia Puchatka w Warszawie

. Kazdy pracownik/wspétpracownik ma obowigzek dba¢ o zapewnienie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy. Placowka wprowadzita nowe zasady funkcjonowania
W oparciu o m.in. wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 30
kwietnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowe;j i innych
form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieémi do lat 3.

. Pracownicy/wspoétpracownicy majg obowigzek podda¢ sie codziennemu pomiarowi
temperatury ciata. W przypadku stwierdzenia temperatury ciata powyzej 37,5 °C,
pracownik/wspoétpracownik nie zostanie dopuszczony do $wiadczenia pracy w placéwece.
Wyniki pomiaru nie sg utrwalane przez placowke. Pomiar temperatury ciata dotyczy kazdej
osoby odwiedzajgcej placowke.

. Pomiar temperatury ciata wykonywany jest przez upowaznionego pracownika/
wspotpracownika, na terenie placowki w miejscu zapewniajgcym prywatnosc.

. Pracownicy/wspoétpracownicy, u ktérych wystepuja objawy/okolicznosci mogace Swiadczy¢
o potencjalnej mozliwosci zakazania wirusem COVID-19 powinni w dniu wystgpienia
objawéw/okolicznosci poinformowac telefonicznie o ich wystgpieniu dyrektora placéwki.
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. Do objawow mogacych swiadczy¢ o zakazeniu wirusem COVID-19 naleza:

— goraczka,

— kaszel,

— dusznosc.

. Do okolicznos$ci moggcych swiadczy¢ o zakazeniu wirusem COVID-19 naleza:

— podrdz lub pobyt za granicg,

— bliski kontakt z osobg, u ktérej stwierdzono zakazenie wirusem COVID-19,

— przebywanie jako odwiedzajgcy w jednostce opieki zdrowotnej, w ktérej leczono pacjentow
zakazonych wirusem COVID-19.

. Jezeli w domu pracownika/wspétpracownika przebywa osoba objeta kwarantanng,

pracownik/wspoétpracownik przez okres kwarantanny tej osoby rdowniez zostaje objety
kwarantanna.

. Kazdy pracownik/wspétpracownik ma dostep do indywidualnych srodkéw ochrony osobiste;j.
Pracownicy/wspotpracownicy sg zobowigzani do zachowania szczegdlnych srodkow
ostroznosci.

. Pomiar temperatury ciata podopiecznych, opiekundéw prawnych, pracownikéw/
wspotpracownikéw dokonywany jest przy wejsciu na teren placowki.

. Jezeli u osoby odwiedzajgcej placéwke zostanie stwierdzona temperatura ciata powyzej 37,5
°C, pracownik/wspodtpracownik nie wpuszcza danej osoby na teren placowki.

. Jezeli opiekun prawny dziecka ma temperature ciata powyzej 37,5 °C podopieczny nie moze
uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez placéwke.

. W sytuacji, gdy osoba odwiedzajgca placowke przybywa do placéwki w celu odbioru
podopiecznego, a zostanie u niego stwierdzona temperatura ciata powyzej 37,5 °C,
pracownik/wspoétpracownik nie wpuszcza danej osoby na teren placéwki, jednakze ma
obowigzek umozliwi¢ odbiér dziecka tej osobie.

. Jezeli temperatura ciata powyzej 37,5 °C zostanie stwierdzona u podopiecznego,
pracownik/wspoétpracownik przydzielony do wykonywania pomiaréw temperatury odmawia
wpuszczenia podopiecznego na teren placéwki.

. Pracownik/wspoétpracownik przydzielony do wykonywania pomiaréw temperatury ciata
nie zapisuje ich wynikow.

. Pomiar temperatury ciata odbywa sie w miare mozliwosci w miejscu postronnym, ktore
zapewnia prywatnosc.

. Dodatkowo, jezeli mimo stwierdzonej temperatury ciata ponizej 37,5 °C,
pracownik/wspoétpracownik upowazniony do mierzenia temperatury stwierdzi wystepowanie
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u osoby odwiedzajgcej placéwke, w tym u podopiecznego objawdw chorobowych tj. suchy
kaszel, dusznosci, nie wpuszcza tych o0séb na teren placdwki. Jednoczes$nie
pracownik/wspoétpracownik rekomenduje konsultacje lekarska stanu zdrowia.

9. Pracownicy/wspotpracownicy przed przystgpieniem do pracy poddawani sg pomiarowi
temperatury ciata.

10. Pracownik/wspotpracownik, u ktérego stwierdzono temperature ciata powyzej 37,5 °C
zostaje skierowany do pomieszczenia zapewniajgcego izolacje.

11. Podobnie jak w odniesieniu do oséb odwiedzajgcych placowke pracownik/wspdtpracownik
przydzielony do wykonywania pomiaréw temperatury ciata nie zapisuje ich wynikéw oraz
pomiar temperatury ciata odbywa sie w miejscu postronnym, ktére zapewnia prywatnosé.
Decyzja w zakresie dalszego postepowania nalezy do dyrektora.

12. Jezeli mimo stwierdzonej temperatury ciata ponizej 37,5 °C, pracownik/wspoétpracownik ma
objawy chorobowe tj. suchy kaszel, dusznos$ci zostaje skierowany do pomieszczenia
zapewniajgcego izolacje. Decyzja w zakresie dalszego postepowania nalezy do dyrektora.

13. Pomieszczenie do izolacji, w ktérym przebywata osoba, co do ktérej istniato podejrzenie
zakazenia wirusem COVID-19 nalezy wytgczyé z uzytkowania, umy¢, zdezynfekowa¢ meble,
powierzchnie, sprzet, wywietrzyé. Nalezy rdéwniez zdezynfekowa¢ droge dojscia
pracownika/dziecka do pomieszczenia, w ktdrym przebywat (porecze, klamki, drzwi czyli
elementy, ktérych mogta ta osoba dotykad).

14. W przypadku otrzymania od pracownika/wspdtpracownika informacji o objawach/
okolicznosciach mogacych $wiadczyé o potencjalnym zakazaniu wirusem COVID-19 dyrektor
podejmuje decyzje w zakresie dalszego postepowania.

1. Jezeli w trakcie zaje¢ w placdwce u podopiecznego wystgpig objawy chorobowe tj. suchy
kaszel, dusznosci zostaje skierowany wraz z pracownikiem do pomieszczenia zapewniajgcego
izolacje. O tym fakcie natychmiast informowany jest dyrektor przedszkola lub wicedyrektor.

2. Dyrektor przedszkola lub osoba przez niego upowazniona natychmiast powiadamia o
zaistniatym fakcie opiekunéw prawnych podopiecznego, wzywajagc do bezzwtocznego
odebranie dziecka z przedszkola.

3. Pracownik przed wejsciem z dzieckiem do pomieszczenia zapewniajgcego izolacje zakfada
srodki ochrony osobistej: przytbice, maseczke, fartuch z dtugim rekawem lub kombinezon
antywirusowy ochronny, rekawiczki.

4. Pracownik przekazuje do zatozenia maseczke podopiecznemu.

5. Pracownik/wspoétpracownik zachowuje wymagany dystans spoteczny wynoszgcy min. 2 m.
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Pracownik bezwzglednie dba o zapewnienie komfortu psychicznego i fizycznego
podopiecznego i przebywa z nim do czasu przybycia opiekundw prawnych.

Po odebraniu dziecka przez opiekuna prawnego pracownik umieszcza $rodki ochrony
osobistej w zamykanym koszu na $miecie, myje i dezynfekuje rece.

Pomieszczenie do izolacji jest wytgczane z uzytkowania, myte, dezynfekowane i wietrzone.
Dezynfekcji podlega rowniez droga dojscia pracownika/dziecka do pomieszczenia, w ktérym
przebywali (porecze, klamki, drzwi czyli elementy, ktérych mogta ta osoba dotykac).

Personel, ktory miat bliski kontakt z dzieckiem, co do ktdrego zaistniato podejrzenie zakazenia
koronawirusem Covid-19 bez zabezpieczenia w srodki ochrony osobistej, jest odsuwany od
Swiadczenia pracy i przebywa na kwarantannie, do czasu uzyskania informacji o diagnozie
lekarskiej lub ewentualnych wynikach testu, jesli bedzie on zlecony przez lekarza.

Dyrektor kontaktuje sie z najblizszg stacjg sanitarno-epidemiologiczng i postepuje zgodnie z
jej wytycznymi.

Jezeli placéwka otrzyma informacje, iz na terenie placéwki przebywata osoba, u ktorej
stwierdzono zakazenie wirusem COVID-19 dyrektor identyfikuje pracownikow/
wspotpracownikéw oraz podopiecznych, ktérzy mogli mie¢ kontakt z dang osoba.

. Proces identyfikacji pracownikéw/wspdtpracownikéw oraz podopiecznych, ktérzy mogli miec

kontakt z dang osobg nie powinien doprowadzi¢ do ujawnienia danych osobowych osoby
zakazonej wirusem COVID-19.

. Po identyfikacji dyrektor lub wyznaczeni przez dyrektora pracownicy/wspotpracownicy

informujg osoby/opiekunéw prawnych osdb, ze na terenie placéwki przebywata osoba, u
ktorej stwierdzono zakazenie wirusem COVID-19. Podczas rozmowy nalezy zwrdci¢ uwage,
iz w zwigzku z zaistniatg sytuacjag wystepuje koniecznos¢ obserwowania stanu zdrowia
i regularnego mierzenia temperatury z zastrzezeniem, ze osoby, ktére nie majg objawodw
chorobowych nie powinny zgtaszac sie do lekarza, gdyz w ten sposéb jedynie zwiekszg u siebie
ryzyko zakazenia wirusem COVID-19.

W przypadku przebywania na terenie placéwki osoby, u ktdrej stwierdzono zakazenie wirusem
COVID-19 dyrektor podejmuje decyzje w zakresie dodatkowej dezynfekcji placowki.

. Wszelkie dodatkowe decyzje m.in. w zakresie zamkniecia placowki dyrektor konsultuje

z powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng, a takze kuratorem oswiaty oraz organem
prowadzgcym.
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1. Adresatami klauzuli informacyjnej sg osoby zatrudnione w placéwce.

Zgodnie z ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), administratorem Parstwa
danych osobowych jest Przedszkole nr 64 im. Przyjaciot Kubusia Puchatka w Warszawie
Warszawa 03-188 ul. Porajéw 3. Kontakt z Administratorem: placéwka przy ul. Porajow 3 —
tel. 228118067, e-mail p64.sekretariat@edu.um.warszawa.pl; Administrator jest odpowiedzialny
za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie
z przepisami prawa.

2. W zwigzku z epidemig wirusa COVID-19 Administrator moze podejmowaé nastepujgce
dziatania profilaktyczne lub zaradcze, konieczne dla zapewnienia bezpieczenstwa i higieny
pracy u Administratora oraz ochrony zdrowia i zycia oséb zatrudnionych, zwigzane
z wykorzystaniem Panstwa danych osobowych:

a)

b)

d)

przekazywanie stuzbom sanitarnym lub kryzysowym na ich wniosek danych kontaktowych
(imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu) oséb zatrudnionych (podstawa
prawna — art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,realizacja obowigzku prawnego”
oraz ,prawnie uzasadniony interes”,

pomiar temperatury ciata oséb zatrudnionych (podstawa prawna — art. 9 ust. 2 lit. b
RODO w zwigzku z art. 207 lub art. 304 Kodeksu pracy) — ,przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegélnych praw przez administratora lub
osobe, ktdérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej”,

przetwarzanie danych nt. oséb zatrudnionych w zakresie bycia nosicielem wirusa COVID-
19 lub chorowania na COVID-19, otrzymanych od stuzb sanitarnych lub kryzysowych
(podstawa prawna — art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zwigzku z art. 207 lub art. 304 Kodeksu
pracy)

,przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej”,
gromadzenie informacji o ewentualnym pobycie o0sdéb zatrudnionych na obszarach
objetych epidemig wirusa COVID-19 (podstawa prawna — art. 9 ust. 2 lit. b RODO
w zwigzku z art. 207 lub art. 304 Kodeksu pracy) — , przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej”.

3. Dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wylgcznie na

zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu

art. 22 RODO. Podanie danych osobowych jest niezbedne ze wzgledu na konieczno$é

podejmowania przez Administratora dziatan profilaktycznych lub zaradczych.

4. Dane Administrator bedzie wykorzystywaé przez okres niezbedny do realizacji opisanych

powyzej celéw. W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:
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a) okres wynikajacy z przepiséw prawa,

b) okres zwigzany z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora,

c) okres, przez ktéry o dane mogg zwracac sie do Administratora stuzby sanitarne lub
kryzysowe, tj. maksymalnie do momentu odwotania stanu pandemii.

. Mogg Panstwo ztozy¢ wniosek o: dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych
danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy s3 one nieprawidtowe),
przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w RODO), usuniecie lub ograniczenie
przetwarzania danych osobowych — na zasadach okreslonych w RODO. Niezaleznie od praw
wymienionych wyzej moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania Panistwa danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych jest prawnie
uzasadniony interes. Majg Panstwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych
narusza przepisy prawa.

. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Painstwa dane Administrator
moze przekazaé — oprdocz osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom,
upowaznionym zgodnie z przepisami prawa lub wspdtpracujgcymi z Administratorem
w zakresie realizacji wskazanych celéw.

. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z naszym
inspektorem ochrony danych (I0OD): inspektor@ dbfo.waw.pl
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